
Сведения о вакантных должностях 

Наименование 

должности 

Должностные обязанности Знания и умения Уровень 

профессионального 

образования 

УПРАВЛЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА ОКАЗАНИЯ МЕДИЦИНСКОЙ ПОМОЩИ НАСЕЛЕНИЮ 
Консультант 

отдела организации 

контроля 

медицинских 

экспертиз 

- подготовка и принятие участия в осуществлении 

контроля соблюдения порядка проведения 

медицинских экспертиз, медицинских осмотров и 

медицинских освидетельствований; 

- принятие участия в анализе работы органов 

управления здравоохранением субъектов Российской 

Федерации по вопросам производства медицинских 

экспертиз; 

- рассмотрение устных и письменных обращений 

граждан по вопросам производства медицинских 

экспертиз, медицинских осмотров и медицинских 

освидетельствований. 

 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах 

охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации»; 

3) Федеральный закон от 31.05.2001 № 73-ФЗ «О 

государственной судебно-экспертной деятельности в Российской 

Федерации»; 

4) постановление Правительства Российской Федерации от 

06.02.2004 № 54 «О медицинском освидетельствовании 

осужденных, представляемых к освобождению от отбывания 

наказания в связи с болезнью»; 

5) постановление Правительства Российской Федерации от 

17.08.2007 № 522 «Об утверждении Правил определения степени 

тяжести вреда, причиненного здоровью человека»; 

6) постановление Правительства Российской Федерации от 

28.07.2008 № 574 «Об утверждении Положения о независимой 

военно-врачебной экспертизе»; 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях, умения в области информационно-

коммуникационных технологий. порядок организации 

медицинской экспертизы. 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

клиническая медицина  

(с опытом работы по 

экспертной деятельности) 

 

  



УПРАВЛЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ И РЕГИСТРАЦИИ МЕДИЦИНСКИХ ИЗДЕЛИЙ 
Главный 

специалист-эксперт 

отдела регистрации 

медицинских 

изделий в рамках 

Евразийского 

экономического 

союза 

- рассмотрение заявлений и комплектов документов, 

представленных в целях регистрации медицинских 

изделий в рамках Евразийского экономического союза; 

- осуществление организации проведения экспертизы 

безопасности, качества и эффективности медицинских 

изделий в целях их регистрации; 

- рассмотрение заявок о включении в перечень 

учреждений, организаций и предприятий, имеющих 

право проводить испытания (исследования) 

медицинских изделий; 

- рассмотрение заявлений и комплектов документов, 

представленных в целях получения разрешений на 

проведение клинических испытаний (исследований) 

медицинских изделий; 

- осуществление подготовки ответов на обращения и 

заявления юридических и физических лиц, 

относящихся к компетенции отдела. 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите 

прав потребителей»; 

3) Федеральный закон от 28.12.2013 № 412-ФЗ «Об аккредитации 

в национальной системе аккредитации»; 

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2021 № 1066 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) за обращением медицинских изделий»; 

5) Договор о Евразийском экономическом союзе; 

6) Соглашение о единых принципах и правилах обращения 

медицинских изделий (изделий медицинского назначения и 

медицинской техники) в рамках Евразийского экономического 

союза; 

7) Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 12 

февраля 2016 года № 46 "О Правилах регистрации и экспертизы 

безопасности, качества и эффективности медицинских изделий". 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях. 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

биотехнические системы и 

технологии, инженерное 

дело, лечебное дело, 

фармация 

Ведущий 

специалист-эксперт 

отдела внесения 

изменений в 

регистрационные 

документы 

- рассмотрение заявлений и комплектов документов, 

представленных в целях внесения изменений в 

регистрационные документы; 

- осуществление организации проведения экспертизы 

безопасности, качества и эффективности медицинских 

изделий в целях внесения изменений; 

- осуществление подготовки ответов на обращения и 

заявления юридических и физических лиц, 

относящихся к компетенции отдела; 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

биотехнические системы и 

технологии, инженерное 

дело, лечебное дело, 

фармация 



- внесение записей в Государственный реестр 

медицинских изделий и организаций (индивидуальных 

предпринимателей), осуществляющих производство и 

изготовление медицинских изделий. 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите 

прав потребителей»; 

3) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

4) Федеральный закон от 27.12.2002 года № 184-ФЗ «О 

техническом регулировании»; 

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 

27.12.2012 № 1416 «Об утверждении Правил государственной 

регистрации медицинских изделий»; 

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 30 

сентября 2021 г. № 1650 «Об утверждении Правил ведения 

государственного реестра медицинских изделий и организаций 

(индивидуальных предпринимателей), осуществляющих 

производство и изготовление медицинских изделий, о внесении 

изменения в перечень нормативных правовых актов и групп 

нормативных правовых актов правительства российской 

федерации, нормативных правовых актов, отдельных положений 

нормативных правовых актов и групп нормативных правовых 

актов федеральных органов исполнительной власти, правовых 

актов, отдельных положений правовых актов, групп правовых 

актов исполнительных и распорядительных органов 

государственной власти РСФСР и Союза ССР, решений 

государственной комиссии по радиочастотам, содержащих 

обязательные требования, в отношении которых не применяются 

положения частей 1, 2 и 3 статьи 15 Федерального закона «Об 

обязательных требованиях в российской федерации» а также о 

признании утратившими силу некоторых актов Правительства 

Российской Федерации»; 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях, умения в области информационно-

коммуникационных технологий. 

  



Специалист-эксперт 

отдела внесения 

изменений в 

регистрационные 

документы 

- рассмотрение заявлений и комплектов документов, 

представленных в целях внесения изменений в 

регистрационные документы; 

- осуществление организации проведения экспертизы 

безопасности, качества и эффективности медицинских 

изделий в целях внесения изменений; 

- осуществление подготовки ответов на обращения и 

заявления юридических и физических лиц, 

относящихся к компетенции отдела; 

- внесение записей в Государственный реестр 

медицинских изделий и организаций (индивидуальных 

предпринимателей), осуществляющих производство и 

изготовление медицинских изделий. 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите 

прав потребителей»; 

3) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

4) Федеральный закон от 27.12.2002 года № 184-ФЗ «О 

техническом регулировании»; 

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 

27.12.2012 № 1416 «Об утверждении Правил государственной 

регистрации медицинских изделий»; 

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 30 

сентября 2021 г. № 1650 «Об утверждении Правил ведения 

государственного реестра медицинских изделий и организаций 

(индивидуальных предпринимателей), осуществляющих 

производство и изготовление медицинских изделий, о внесении 

изменения в перечень нормативных правовых актов и групп 

нормативных правовых актов правительства российской 

федерации, нормативных правовых актов, отдельных положений 

нормативных правовых актов и групп нормативных правовых 

актов федеральных органов исполнительной власти, правовых 

актов, отдельных положений правовых актов, групп правовых 

актов исполнительных и распорядительных органов 

государственной власти РСФСР и Союза ССР, решений 

государственной комиссии по радиочастотам, содержащих 

обязательные требования, в отношении которых не применяются 

положения частей 1, 2 и 3 статьи 15 Федерального закона «Об 

обязательных требованиях в российской федерации» а также о 

признании утратившими силу некоторых актов Правительства 

Российской Федерации». 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

биотехнические системы и 

технологии, инженерное 

дело, лечебное дело, 

фармация 



Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях. 

Главный 

специалист-эксперт 

отдела оценки 

безопасности 

обращения 

медицинских 

изделий и контроля 

за клиническими 

испытаниями  

 

- проведение в рамках мониторинга безопасности 

медицинских изделий анализа неблагоприятных 

событий, отчетов о пострегистрационном клиническом 

мониторинге медицинских изделий; 

- подготовка ответов на письма заявителей; 

- взаимодействие с подведомственными 

учреждениями, заявителями, сотрудниками 

территориальных органов Росздравнадзора, 

медицинскими организациями и иными 

задействованными лицами в рамках исполнения 

возложенной функций на Отдел;  

- подготовка ответов на обращения граждан и 

организаций; 

- проведение контроля за проведением клинических 

испытаний; 

- проведение контрольных (надзорных) мероприятий в 

рамках компетенции направления Отдела. 

 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 

27.12.2012 № 1416 «Об утверждении Правил государственной 

регистрации медицинских изделий»; 

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2021 № 1066 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) за обращением медицинских изделий»; 

4) Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 12 

февраля 2016 года № 27 «Об утверждении Общих требований 

безопасности и эффективности медицинских изделий, требований 

к их маркировке и эксплуатационной документации на них»; 

5) Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 12 

февраля 2016 года № 29 «О Правилах проведения клинических и 

клинико-лабораторных испытаний (исследований) медицинских 

изделий». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях. 

Высшее образование 

по направлению 

подготовки: 

Врач любых 

специальностей, Врач-

статистик, Биоинженерное 

образование, 

государственное и 

муниципальное 

управление 

Специалист 1 

разряда отдела 

оценки 

безопасности 

обращения 

медицинских 

изделий и контроля 

- проведение в рамках мониторинга безопасности 

медицинских изделий анализа неблагоприятных 

событий, отчетов о пострегистрационном 

клиническом мониторинге медицинских изделий; 

- подготовка ответов на письма заявителей; 

- взаимодействие с подведомственными 

учреждениями, заявителями, сотрудниками 

территориальных органов Росздравнадзора, 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

Среднее 

профессиональное 

образование, высшее 

образование по 

направлению подготовки: 

врач любых 

специальностей, Врач-

статистик, Биоинженерное 



за клиническими 

испытаниями 

медицинскими организациями и иными 

задействованными лицами в рамках исполнения 

возложенной функций на Отдел;  

- подготовка ответов на обращения граждан и 

организаций; 

- проведение контроля за проведением клинических 

испытаний; 

- проведение контрольных (надзорных) мероприятий в 

рамках компетенции направления Отдела. 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 

27.12.2012 № 1416 «Об утверждении Правил государственной 

регистрации медицинских изделий»; 

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2021 № 1066 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) за обращением медицинских изделий»; 

4) Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 12 

февраля 2016 года № 27 «Об утверждении Общих требований 

безопасности и эффективности медицинских изделий, требований 

к их маркировке и эксплуатационной документации на них»; 

5) Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 12 

февраля 2016 года № 29 «О Правилах проведения клинических и 

клинико-лабораторных испытаний (исследований) медицинских 

изделий». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях. 

образование, 

государственное и 

муниципальное 

управление 

Заместитель 

начальник отдела 

мониторинга 

медицинских 

изделий и ведения 

реестров 

- координирует деятельность территориальных органов 

Росздравнадзора, подведомственных Росздравнадзору 

учреждений, экспертов и экспертных организаций по 

вопросам, относящимся к компетенции отдела 

- осуществляет в установленном порядке ведение 

Государственного реестра медицинских изделий и 

организаций (индивидуальных предпринимателей), 

осуществляющих производство и изготовление 

медицинских изделий; 

- осуществляет в установленном порядке учет 

уведомлений о начале осуществления деятельности в 

сфере обращения медицинских изделий (за 

исключением проведения клинических испытаний 

медицинских изделий, их производства, монтажа, 

наладки, применения, эксплуатации, в том числе 

технического обслуживания, а также ремонта) 

- осуществляет подготовку материалов и документов, 

связанных с организацией и проведением 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом 

регулировании»; 

Высшее образование  

по направлению 

подготовки: 

Юриспруденция, 

государственное и 

муниципальное 

управление 



государственного контроля за обращением 

медицинских изделий 

- осуществляет подготовку ответов на обращения и 

заявления юридических и физических лиц, 

относящихся к компетенции 

- осуществляет рассмотрение экспертных заключений 

подведомственных учреждений Росздравнадзора и по 

итогам рассмотрения готовит проекты 

соответствующих решений, информационных писем 

- осуществляет подготовку предложений о внесении 

изменений в соответствующие реестры 

государственных информационных систем по 

вопросам актуализации обязательных требований, 

государственного контроля в сфере обращения 

медицинских изделий 

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 

27.12.2012 № 1416 «Об утверждении Правил государственной 

регистрации медицинских изделий»; 

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2021 № 1066 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) за обращением медицинских изделий»; 

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 

19.06.2012 № 615 «Об утверждении правил ведения 

государственного реестра медицинских изделий и организаций, 

осуществляющих производство и изготовление медицинских 

изделий»; 

5). Постановление Правительства Российской Федерации от 

25.09.2012 № 970 «Об утверждении Положения о государственном 

контроле за обращением медицинских изделий». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях, подготовка нормативных правовых актов.  

Главный 

специалист-эксперт 

отдела мониторинга 

медицинских 

изделий и ведения 

реестров 

- осуществляет в установленном порядке ведение 

Государственного реестра медицинских изделий и 

организаций (индивидуальных предпринимателей), 

осуществляющих производство  

- осуществляет в установленном порядке учет 

уведомлений о начале осуществления деятельности в 

сфере обращения медицинских изделий (за 

исключением проведения клинических испытаний 

медицинских изделий, их производства, монтажа, 

наладки, применения, эксплуатации, в том числе 

технического обслуживания, а также ремонта) и 

изготовление медицинских изделий 

- осуществляет подготовку материалов и документов, 

связанных с организацией и проведением 

государственного контроля за обращением 

медицинских изделий 

- осуществляет подготовку ответов на обращения и 

заявления юридических и физических лиц, 

относящихся к компетенции 

- осуществляет рассмотрение экспертных заключений 

подведомственных учреждений Росздравнадзора и по 

итогам рассмотрения готовит проекты 

соответствующих решений, информационных писем 

- осуществляет подготовку предложений о внесении 

изменений в соответствующие реестры 

государственных информационных систем по 

вопросам актуализации обязательных требований, 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом 

регулировании»; 

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 

27.12.2012 № 1416 «Об утверждении Правил государственной 

регистрации медицинских изделий»; 

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2021 № 1066 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) за обращением медицинских изделий»; 

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 

19.06.2012 № 615 «Об утверждении правил ведения 

государственного реестра медицинских изделий и организаций, 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

Юриспруденция, 

государственное и 

муниципальное 

управление 



государственного контроля в сфере обращения 

медицинских изделий 

осуществляющих производство и изготовление медицинских 

изделий»; 

5). Постановление Правительства Российской Федерации от 

25.09.2012 № 970 «Об утверждении Положения о государственном 

контроле за обращением медицинских изделий». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях. 

УПРАВЛЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА МЕДИЦИНСКОЙ ПРОДУКЦИИ 
Главный 

специалист-эксперт 

отдела контроля 

клинических 

исследований  

- участие в проверках и инспекциях клинических 

исследований лекарственных препаратов для 

медицинского применения субъектов обращения 

лекарственных средств; 

- проведение анализа поступающей информации, 

относящейся к клиническим исследованиям 

лекарственных препаратов 

- подготовка отчетности по данному направлению 

- работа с документацией и архивирование 

образующихся в процессе работы документов 

- выступления по темам относящихся к деятельности 

отдела 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении 

лекарственных средств»; 

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 

29.06.2021 №1049 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) в сфере обращения лекарственных средств». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение работать 

в стрессовых условиях. 

Высшее образование  

по направлению 

подготовки: медицина, 

фармация, биология.  

Главный 

специалист-эксперт 

отдела 

международного 

сотрудничества 

- участие по международным направлениям работы 

Росздравнадзора 

- взаимодействие с другими структурными 

подразделениями Росздравнадзора по вопросам, 

связанным с международной активностью 

Росздравнадзора 

- подготовка международных документов по 

компетенции Росздравнадзора 

- работа с профильными документами по качеству 

медицинской продукции на английском языке 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

Высшее образование  

по направлению 

подготовки: медицина, 

фармация, биология.  



- сопровождение представителей Росздравнадзора в 

зарубежных служебных командировках и (или) 

подготовка таких мероприятий 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении 

лекарственных средств»; 

2) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»;  

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2004 № 323 «Об утверждении положения о Федеральной 

службе по надзору в сфере здравоохранения»; 

4) Федеральный закон от 15 июля 1995 г. № 101-ФЗ «О 

международных договорах Российской Федерации»; 

5) Федеральный закон от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ «О порядке 

выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую 

Федерацию»; 

6) Указ Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 г. № 

813 «О порядке и условиях командирования федеральных 

государственных гражданских служащих» 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, основы 

дипломатического этикета, умение составлять официальные 

документы на иностранных языках. 

Специалист 1 

разряда отдела 

организации 

фармаконадзора 

- участие в работе по мониторингу безопасности 

лекарственных препаратов для медицинского 

применения 

- работа с документацией и архивирование 

образующихся в процессе работы документов 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении 

лекарственных средств»;  

3) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2004 № 323 «Об утверждении положения о Федеральной 

службе по надзору в сфере здравоохранения»; 

Среднее 

профессиональное 

образование, высшее 

образование по 

направлению подготовки: 

медицина, фармация, 

биология 



4) Приказ Федеральной службы по надзору в сфере 

здравоохранения от 15.02.2017 г. №1071 «Об утверждении 

Порядка осуществления фармаконадзора». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения. 

УПРАВЛЕНИЕ КОНТРОЛЯ ЗА РЕАЛИЗАЦИЕЙ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПРОГРАММ В СФЕРЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

Советник  

отдела 

мониторинга, 

анализа и 

отчетности 

- участвовать в проведении мероприятий по 

мониторингу и контролю за реализацией 

национальных проектов в сфере здравоохранения, 

государственных программ в сфере здравоохранения 

- участвовать в осуществлении контроля и проведении 

мероприятий по мониторингу и контролю за 

деятельностью органов исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации в сфере охраны 

здоровья 

- участвовать в проведении контрольно-надзорных 

мероприятий  

- осуществлять внесение информации в единый реестр 

проверок в соответствии с Правилами формирования и 

ведения единого реестра проверок 

- участвовать в организации сбора и обработки, 

поступающей из территориальных органов 

Росздравнадзора по субъектам Российской Федерации, 

статистической информации (сбор и анализ отчетов) 

- участвовать в подготовке аналитических справок, 

презентационных материалов, докладов 

- работа с обращениями граждан 

- работа с НПА 

 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.1999 № 184-

ФЗ "Об общих принципах организации законодательных 

(представительных) и исполнительных органов государственной 

власти субъектов Российской Федерации 

3) Федеральный закон Российской Федерации от 04.05.2011 № 99-

ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 

4) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

5) Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2004 №323 «Об утверждении положения о Федеральной 

службе по надзору в сфере здравоохранения»; 

7) Федеральный закон от 30.12.2001 № 195-ФЗ «Кодекс Российской 

Федерации об административных правонарушениях»; 

8) Постановление Правительства Российской Федерации от 

12.11.2012 № 1152 «Об утверждении Положения о 

государственном контроле качества и безопасности медицинской 

деятельности». 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

Экономика и управление 

здравоохранения 

(организация 

здравоохранения), 

Лечебное дело, 

Педиатрия, 

Государственное и 

муниципальное 

управление 

Медицинская статистика  

 



Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения. 

УПРАВЛЕНИЕ ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ И КОНТРОЛЯ СОБЛЮДЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ 

Главный 

государственный 

инспектор отдела 

координации 

деятельности 

территориальных 

органов 

- осуществление в установленном порядке контроля за 

деятельностью территориальных органов 

Росздравнадзора; 

- оказание консультативной и практической помощи по 

вопросам организации работы территориальных 

органов Росздравнадзора, в том числе проведения 

профилактических и контрольных (надзорных) 

мероприятий; 

- участие в проверках в составе комиссий 

Росздравнадзора, а также в составе комиссий других 

контрольных и надзорных органов по вопросам охраны 

здоровья; 

- проведение анализа сведений о деятельности 

территориальных органов Росздравнадзора, подготовка 

текущих и периодических статистических отчетов. 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах 

охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

4) Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

5) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации»; 

6) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 247-ФЗ «Об 

обязательных требованиях в Российской Федерации»; 

7) Федеральный закон от 12 апреля 2010 г. № 61-ФЗ «Об 

обращении лекарственных средств; 

8) постановление Правительства Российской Федерации от 28 

апреля 2015 г. № 415 «О Правилах формирования и ведения 

единого реестра проверок»; 

9) постановление Правительства Российской Федерации от 29 

декабря 2020 г. № 2343 «Об утверждении Правил формирования и 

ведения реестра лицензий и типовой формы выписки из реестра 

лицензий»;  

10) постановление Правительства Российской Федерации от 29 

июня 2021 г. № 1048 «Об утверждении Положения о федеральном 

государственном контроле (надзоре) качества и безопасности 

медицинской деятельности»; 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

«Лечебное дело», 

«Педиатрия», 

«Организация 

здравоохранения и 

общественное здоровье»; 

«Фармация» (провизор) 



11) постановление Правительства Российской Федерации от 29 

июня 2021 г. № 1049 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) в сфере обращения лекарственных средств»; 

12) постановление Правительства Российской Федерации от 30 

июня 2021 г. № 1066 «Об утверждении Положения о федеральном 

государственном контроле (надзоре) за обращением медицинских 

изделий». 

Умения: мыслить системно (стратегически); 

умение планировать, рационально использовать служебное время 

и достигать результата; коммуникативные умения; умение 

управлять изменениями; умениями в области информационно-

коммуникационных технологий, формирование и ведение 

реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых 

счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; 

осуществление контроля исполнения предписаний, решений и 

других распорядительных документов. 

Главный 

государственный 

инспектор отдела 

лицензирования 

медицинской 

деятельности и 

контроля в сфере 

здравоохранения 

- осуществление лицензирования медицинской 

деятельности; 

- участие в проверках в составе комиссий 

Росздравнадзора, а также в составе комиссий других 

контрольных и надзорных органов по вопросам 

качества и безопасности медицинской деятельности; 

- осуществление работы с заявлениями и письмами 

граждан, юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей по вопросам предоставления 

государственных услуг по медицинской деятельности и 

рассмотрение жалоб на качество оказания 

медицинских услуг; 

- подготовка текущих и периодических статистических 

отчетов. 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах 

охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

4) Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»; 

5) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации»; 

6) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 247-ФЗ «Об 

обязательных требованиях в Российской Федерации»; 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

«Лечебное дело», 

«Педиатрия», 

 «Медико-

профилатическое дело», 

«Организация 

здравоохранения и 

общественное здоровье» 



7) Федеральный закон от 12 апреля 2010 г. № 61-ФЗ «Об 

обращении лекарственных средств; 

8) постановление Правительства Российской Федерации от 28 

апреля 2015 г. № 415 «О Правилах формирования и ведения 

единого реестра проверок»; 

9) постановление Правительства Российской Федерации от 29 

июня 2021 г. № 1048 «Об утверждении Положения о федеральном 

государственном контроле (надзоре) качества и безопасности 

медицинской деятельности»; 

10) постановление Правительства Российской Федерации от 24 

октября   2011 г. № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в 

электронной форме государственных и муниципальных услуг 

(осуществление функций)»; 

11) постановление Правительства Российской Федерации от 29 

июня 2021 г. № 1049 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) в сфере обращения лекарственных средств»; 

Умения: мыслить системно (стратегически); 

умение планировать, рационально использовать служебное время 

и достигать результата; коммуникативные умения; умение 

управлять изменениями; умениями в области информационно-

коммуникационных технологий. 

Главный 

государственный 

инспектор  

отдела контроля 

обращения 

лекарственных 

средств 

- участие в проверках в составе комиссий 

Росздравнадзора, а также в составе комиссий других 

контрольных и надзорных органов по вопросам 

контроля за оборотом лекарственных средств для 

медицинского применения; 

- осуществление работы с заявлениями, письмами и 

жалобами граждан, юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей по вопросам 

фармацевтической деятельности и контроля за 

оборотом лекарственных средств для медицинского 

применения; 

- подготовка текущих и периодических статистических 

отчетов. 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах 

охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

4) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации»; 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

 «Фармация» (провизор) 



5) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 247-ФЗ «Об 

обязательных требованиях в Российской Федерации»; 

6) Федеральный закон от 12 апреля 2010 г. № 61-ФЗ «Об 

обращении лекарственных средств; 

7) постановление Правительства Российской Федерации от 28 

апреля 2015 г. № 415 «О Правилах формирования и ведения 

единого реестра проверок»; 

8) постановление Правительства Российской Федерации от 24 

октября   2011 г. № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в 

электронной форме государственных и муниципальных услуг 

(осуществление функций)»; 

9) постановление Правительства Российской Федерации от 29 

июня 2021 г. № 1049 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) в сфере обращения лекарственных средств»; 

Умения: мыслить системно (стратегически); 

умение планировать, рационально использовать служебное время 

и достигать результата; коммуникативные умения; умение 

управлять изменениями; умениями в области информационно-

коммуникационных технологий. 

УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ, КАДРОВ, АНТИКОРРУПЦИОННОЙ И ПРАВОВОЙ РАБОТЫ 

консультант 

юридического 

отдела 

- подготавливать либо участвовать в подготовке 

(анализировать, осуществлять правовую экспертизу) 

проектов федеральных законов, указов и распоряжений 

Президента Российской Федерации, постановлений и 

распоряжений Правительства Российской Федерации, 

других проектов нормативных правовых актов, 

разрабатываемых Росздравнадзором; 

- проводить правовую экспертизу проектов приказов, 

инструкций, постановлений, распоряжений и других 

правовых актов Росздравнадзора; 

- подготавливать самостоятельно или совместно с 

другими структурными подразделениями предложения 

об изменении или отмене (признании утратившими 

силу) приказов и других правовых актов 

Росздравнадзора;  

- подготавливать самостоятельно или совместно с 

другими структурными подразделениями заключения 

по проектам нормативных правовых актов, 

поступающим в Росздравнадзор; 

- визировать проекты правовых актов и заключения, 

представляемые на подпись руководителю 

Росздравнадзора; 

- принимать участие в разработке предложений по 

совершенствованию государственного управления в 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

2) Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации»; 

3) Федеральный закон от 31.07.2020 № 247-ФЗ «Об обязательных 

требованиях в Российской Федерации»; 

4) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

 «Юриспруденция» 



сфере деятельности Росздравнадзора и по уточнению 

полномочий Росздравнадзора; 

- обобщать совместно с другими структурными 

подразделениями практику применения 

законодательства Российской Федерации, 

разрабатывать предложения по его 

совершенствованию и вносить их на рассмотрение 

руководителя Росздравнадзора; 

- участвовать во взаимодействии с другими 

структурными подразделениями Росздравнадзора в 

подготовке проектов международных договоров и 

соглашений, по поручению руководителя 

Росздравнадзора проводить правовую экспертизу 

проектов международных договоров и соглашений; 

- участвовать в проводимой структурными 

подразделениями работе по отбору и направлению 

нормативных правовых актов Росздравнадзора на 

государственную регистрацию в Министерство 

юстиции Российской Федерации; 

- представлять в установленном порядке интересы 

Росздравнадзора в судах и других органах; 

- осуществлять систематизированный учет и хранение 

нормативных правовых актов; 

- осуществлять методическое руководство правовой 

работой территориальных органов Росздравнадзора по 

субъектам Российской Федерации и организаций, 

находящихся в ведении Росздравнадзора; 

- оказывать работникам Росздравнадзора, его 

территориальных органов и организаций, находящихся 

в ведении Росздравнадзора, правовое содействие по 

вопросам, относящимся к компетенции 

Росздравнадзора; 

- подготавливать для руководства Росздравнадзора 

справочные материалы по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела; 

- редактировать проекты нормативных правовых актов. 

5) Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении 

лекарственных средств»; 

6) Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

7) Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

8) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» 

9)  постановление Правительства Российской Федерации от 13 

августа 1997 г. № 1009 «Об утверждении правил подготовки 

нормативных правовых актов федеральных органов 

исполнительной власти и их государственной регистрации»; 

10) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2004 № 323 «Об утверждении Положения о Федеральной 

службе по надзору в сфере здравоохранения»; 

11) Постановление Правительства Российской Федерации от 

29.06.2021 № 1048 «Об утверждении Положения о федеральном 

государственном контроле (надзоре) качества и безопасности 

медицинской деятельности»; 

12) Постановление Правительства Российской Федерации от 

29.06.2021 № 1049 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) в сфере обращения лекарственных средств»; 

13) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2021 № 1066 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) за обращением медицинских изделий»; 

14) Постановление Правительства РФ от 25.08.2012 № 851 «О 

порядке раскрытия федеральными органами исполнительной 

власти информации о подготовке проектов нормативных правовых 

актов и результатах их общественного обсуждения»; 

15) Постановление Правительства РФ от 17.12.2012 № 1318 «О 

порядке проведения федеральными органами исполнительной 

власти оценки регулирующего воздействия проектов нормативных 

правовых актов и проектов решений Евразийской экономической 

комиссии, а также о внесении изменений в некоторые акты 

Правительства Российской Федерации»; 

16) Постановление Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об 

утверждении Правил разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления государственных 

услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых 

актов и отдельных положений актов Правительства Российской 

Федерации»;  

17) Постановление Правительства РФ от 30.11.2024 № 1684 «Об 

утверждении Правил государственной регистрации медицинских 

изделий» 



18) постановление Правительства Российской Федерации от 01 

июня 2021 г. № 852 «О лицензировании медицинской деятельности 

(за исключением указанной деятельности, осуществляемой 

медицинскими организациями и другими организациями, 

входящими в частную систему здравоохранения, на территории 

инновационного центра «Сколково») и признании утратившими 

силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

19) постановление Правительства Российской Федерации от 31 

марта 2022 г. № 547 «Об утверждении Положения о 

лицензировании фармацевтической деятельности»; 

20) постановление Правительства Российской Федерации от 2 

июня 2022 г. № 1007 «О лицензировании деятельности по обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 

культивированию наркосодержащих растений»; 

21) постановление Правительства Российской Федерации от 3 

октября 2018 г. № 1184 «Об утверждении Положения о 

лицензировании деятельности по производству биомедицинских 

клеточных продуктов»;  

22) постановление Правительства Российской Федерации от 30 

ноября 2021 г. № 2129 «Об утверждении Положения о 

лицензировании деятельности по техническому обслуживанию 

медицинских изделий (за исключением случая, если техническое 

обслуживание осуществляется для обеспечения собственных нужд 

юридического лица или индивидуального предпринимателя, а 

также случая технического обслуживания медицинских изделий с 

низкой степенью потенциального риска их применения), внесении 

изменений в постановление Правительства Российской Федерации 

от 15 сентября 2020 г. № 1445 и признании утратившими силу 

отдельных актов Правительства Российской Федерации 

иные знания: понятие нормы права, нормативного правового акта, 

правоотношений и их признаки; понятие проект нормативного 

правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие, 

процедура рассмотрения обращений граждан. 

умения: разработка, рассмотрение и согласование проектов 

нормативных правовых актов и других документов; подготовка 

методических рекомендаций; проведение экспертизы проектов 

нормативных правовых актов;  

Главный  

специалист-эксперт 

юридического 

отдела 

- участвовать в подготовке (анализировать, 

осуществлять правовую экспертизу) проектов 

федеральных законов, указов и распоряжений 

Президента Российской Федерации, постановлений и 

распоряжений Правительства Российской Федерации, 

других проектов нормативных правовых актов, 

разрабатываемых Росздравнадзором; 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

 «Юриспруденция» 



- проводить правовую экспертизу проектов приказов, 

инструкций, постановлений, распоряжений и других 

правовых актов Росздравнадзора; 

- подготавливать самостоятельно или совместно с 

другими структурными подразделениями предложения 

об изменении или отмене (признании утратившими 

силу) приказов и других правовых актов 

Росздравнадзора;  

- подготавливать самостоятельно или совместно с 

другими структурными подразделениями заключения 

по проектам нормативных правовых актов, 

поступающим в Росздравнадзор; 

- обобщать совместно с другими структурными 

подразделениями практику применения 

законодательства Российской Федерации, 

разрабатывать предложения по его 

совершенствованию и вносить их на рассмотрение 

руководителя Росздравнадзора; 

- участвовать во взаимодействии с другими 

структурными подразделениями Росздравнадзора в 

подготовке проектов международных договоров и 

соглашений, по поручению руководителя 

Росздравнадзора проводить правовую экспертизу 

проектов международных договоров и соглашений; 

- участвовать в проводимой структурными 

подразделениями работе по отбору и направлению 

нормативных правовых актов Росздравнадзора на 

государственную регистрацию в Министерство 

юстиции Российской Федерации; 

- представлять в установленном порядке интересы 

Росздравнадзора в судах и других органах; 

- осуществлять систематизированный учет и хранение 

нормативных правовых актов; 

- оказывать работникам Росздравнадзора, его 

территориальных органов и организаций, находящихся 

в ведении Росздравнадзора, правовое содействие по 

вопросам, относящимся к компетенции 

Росздравнадзора; 

- подготавливать для руководства Росздравнадзора 

справочные материалы по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела; 

- редактировать проекты нормативных правовых актов. 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

2) Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации»; 

3) Федеральный закон от 31.07.2020 № 247-ФЗ «Об обязательных 

требованиях в Российской Федерации»; 

4) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

5) Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении 

лекарственных средств»; 

6) Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

7) Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности»; 

8) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» 

9)  постановление Правительства Российской Федерации от 13 

августа 1997 г. № 1009 «Об утверждении правил подготовки 

нормативных правовых актов федеральных органов 

исполнительной власти и их государственной регистрации»; 

10) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2004 № 323 «Об утверждении Положения о Федеральной 

службе по надзору в сфере здравоохранения»; 

11) Постановление Правительства Российской Федерации от 

29.06.2021 № 1048 «Об утверждении Положения о федеральном 

государственном контроле (надзоре) качества и безопасности 

медицинской деятельности»; 

12) Постановление Правительства Российской Федерации от 

29.06.2021 № 1049 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) в сфере обращения лекарственных средств»; 

13) Постановление Правительства Российской Федерации от 

30.06.2021 № 1066 «О федеральном государственном контроле 

(надзоре) за обращением медицинских изделий»; 

14) Постановление Правительства РФ от 25.08.2012 № 851 «О 

порядке раскрытия федеральными органами исполнительной 

власти информации о подготовке проектов нормативных правовых 

актов и результатах их общественного обсуждения»; 



15) Постановление Правительства РФ от 17.12.2012 № 1318 «О 

порядке проведения федеральными органами исполнительной 

власти оценки регулирующего воздействия проектов нормативных 

правовых актов и проектов решений Евразийской экономической 

комиссии, а также о внесении изменений в некоторые акты 

Правительства Российской Федерации»; 

16) Постановление Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об 

утверждении Правил разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления государственных 

услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых 

актов и отдельных положений актов Правительства Российской 

Федерации»;  

17) Постановление Правительства РФ от 30.11.2024 № 1684 «Об 

утверждении Правил государственной регистрации медицинских 

изделий»; 

18) постановление Правительства Российской Федерации от 01 

июня 2021 г. № 852 «О лицензировании медицинской деятельности 

(за исключением указанной деятельности, осуществляемой 

медицинскими организациями и другими организациями, 

входящими в частную систему здравоохранения, на территории 

инновационного центра «Сколково») и признании утратившими 

силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

19) постановление Правительства Российской Федерации от 31 

марта 2022 г. № 547 «Об утверждении Положения о 

лицензировании фармацевтической деятельности»; 

20) постановление Правительства Российской Федерации от 2 

июня 2022 г. № 1007 «О лицензировании деятельности по обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 

культивированию наркосодержащих растений»; 

21) постановление Правительства Российской Федерации от 3 

октября 2018 г. № 1184 «Об утверждении Положения о 

лицензировании деятельности по производству биомедицинских 

клеточных продуктов»;  

22) постановление Правительства Российской Федерации от 30 

ноября 2021 г. № 2129 «Об утверждении Положения о 

лицензировании деятельности по техническому обслуживанию 

медицинских изделий (за исключением случая, если техническое 

обслуживание осуществляется для обеспечения собственных нужд 

юридического лица или индивидуального предпринимателя, а 

также случая технического обслуживания медицинских изделий с 

низкой степенью потенциального риска их применения), внесении 

изменений в постановление Правительства Российской Федерации 

от 15 сентября 2020 г. № 1445 и признании утратившими силу 

отдельных актов Правительства Российской Федерации 



иные знания: понятие нормы права, нормативного правового акта, 

правоотношений и их признаки; понятие проект нормативного 

правового акта, инструменты и этапы его разработки; понятие, 

процедура рассмотрения обращений граждан. 

умения: разработка, рассмотрение и согласование проектов 

нормативных правовых актов и других документов; подготовка 

методических рекомендаций; проведение экспертизы проектов 

нормативных правовых актов;  

Главный 

специалист-эксперт 

административно-

правового отдела 

- взаимодействовать с Администрацией Президента 

Российской Федерации, Аппаратом Правительства 

Российской Федерации, Минздравом России, другими 

федеральными органами, территориальными органами 

и подведомственными организациями Росздравнадзора 

по вопросам реализации полномочий Росздравнадзора 

установленных Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, Федеральным 

законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации»; 

- осуществлять правовое сопровождение рассмотрения 

дел об административных правонарушениях в 

Росздравнадзоре и судах и решений по жалобам в 

рамках Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ 

«О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации»;  

- осуществлять правовую экспертизу подготовки дел об 

административных правонарушениях, на предмет 

соответствия материалов дел, вынесенных 

Росздравнадзором по делу определений и 

постановлений, федеральному законодательству и 

решений по жалобам в рамках Федерального закона от 

31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном контроле 

(надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации»; 

- осуществлять правовое сопровождение при 

подготовке материалов по жалобам по делам об 

административных правонарушениях и решений по 

жалобам в рамках Федерального закона от 31.07.2020 

№ 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации», 

их рассмотрения в Росздравнадзоре; 

- осуществлять правовое сопровождение подготовки и 

направления в суд заявлений о привлечении граждан, 

должностных лиц, юридических лиц, а также лиц, 

осуществляющих предпринимательскую деятельность 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

- Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

 - Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс административного судопроизводства Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации» 

иные знания: судебная практика в сфере здравоохранения, знание 

основных направлений и приоритетов государственной политики в 

сфере законодательства об административных правонарушениях, 

права и обязанности должностных лиц в области здравоохранения; 

структура и полномочия федеральных органов исполнительной 

власти 

Умения: мыслить системно (стратегически); 

планировать, рационально использовать служебное время и 

достигать результата; 

коммуникативные умения; умение управлять изменениями; 

умениями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Высшее образование по 

направлению подготовки: 

 «Юриспруденция» 



без образования юридического лица к 

административной ответственности; 

-  принимать участие, в случае необходимости, в 

судебных заседаниях по делам об административных 

правонарушениях, при рассмотрении дел, требующих 

обязательного юридического сопровождения в 

судебных органах; 

- проводить анализ состояния нормативно-правовой 

базы в сфере административной ответственности по 

вопросам, входящим в компетенцию отдела, а также 

анализ и обобщение правоприменительной практики 

Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях. Подготавливать обзоры, 

информационные письма, аналитические материалы и 

рекомендации по вопросам правоприменительной 

практики; 

- осуществлять методическое руководство 

территориальных органов Росздравнадзора по 

рассмотрению дел об административных 

правонарушениях в соответствии с Кодексом 

Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

- взаимодействовать со структурными 

подразделениями Росздравнадзора, территориальными 

органами Росздравнадзора по вопросам применения 

положений Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях; 

- рассматривать обращения граждан, юридических лиц, 

лиц, осуществляющих предпринимательскую 

деятельность без образования юридического лица, по 

вопросам применения положений Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях, в 

пределах компетенции Росздравнадзора, в 

установленные федеральным законодательством 

сроки; 

- подготавливать проекты приказов, распоряжений и 

писем по вопросам, входящим в компетенцию отдела 

подготовка нормативных правовых актов; подготовка 

методических рекомендаций; 

проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов. 

специалист 1 

разряда 

административно-

правового отдела  

- взаимодействовать с Администрацией Президента 

Российской Федерации, Аппаратом Правительства 

Российской Федерации, Минздравом России, другими 

федеральными органами, территориальными органами 

и подведомственными организациями Росздравнадзора 

по вопросам реализации полномочий Росздравнадзора 

установленных Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, Федеральным 

законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

Среднее 

профессиональное 

образование, высшее 

образование по 

направлению подготовки: 

 «Юриспруденция» 



контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации»; 

- осуществлять правовое сопровождение рассмотрения 

дел об административных правонарушениях в 

Росздравнадзоре и судах и решений по жалобам в 

рамках Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ 

«О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации»;  

- осуществлять правовую экспертизу подготовки дел об 

административных правонарушениях, на предмет 

соответствия материалов дел, вынесенных 

Росздравнадзором по делу определений и 

постановлений, федеральному законодательству и 

решений по жалобам в рамках Федерального закона от 

31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном контроле 

(надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации»; 

- осуществлять правовое сопровождение при 

подготовке материалов по жалобам по делам об 

административных правонарушениях и решений по 

жалобам в рамках Федерального закона от 31.07.2020 

№ 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации», 

их рассмотрения в Росздравнадзоре; 

- осуществлять правовое сопровождение подготовки и 

направления в суд заявлений о привлечении граждан, 

должностных лиц, юридических лиц, а также лиц, 

осуществляющих предпринимательскую деятельность 

без образования юридического лица к 

административной ответственности; 

- проводить анализ состояния нормативно-правовой 

базы в сфере административной ответственности по 

вопросам, входящим в компетенцию отдела, а также 

анализ и обобщение правоприменительной практики 

Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях. Подготавливать обзоры, 

информационные письма, аналитические материалы и 

рекомендации по вопросам правоприменительной 

практики; 

- осуществлять методическое руководство 

территориальных органов Росздравнадзора по 

рассмотрению дел об административных 

правонарушениях в соответствии с Кодексом 

Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

- Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

 - Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 

- Кодекс административного судопроизводства Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации» 

иные знания: судебная практика в сфере здравоохранения, знание 

основных направлений и приоритетов государственной политики в 

сфере законодательства об административных правонарушениях, 

права и обязанности должностных лиц в области здравоохранения; 

структура и полномочия федеральных органов исполнительной 

власти 

Умения: мыслить системно (стратегически); 

планировать, рационально использовать служебное время и 

достигать результата; 

коммуникативные умения; умение управлять изменениями; 

умениями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

подготовка нормативных правовых актов; подготовка 

методических рекомендаций; 

проведение экспертизы проектов нормативных правовых актов. 



- взаимодействовать со структурными 

подразделениями Росздравнадзора, территориальными 

органами Росздравнадзора по вопросам применения 

положений Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях; 

- рассматривать обращения граждан, юридических лиц, 

лиц, осуществляющих предпринимательскую 

деятельность без образования юридического лица, по 

вопросам применения положений Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях, в 

пределах компетенции Росздравнадзора, в 

установленные федеральным законодательством 

сроки; 

- подготавливать проекты приказов, распоряжений и 

писем по вопросам, входящим в компетенцию отдела 

УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ 

Заместитель 

начальника 

информационно-

аналитического 

отдела 

- обеспечивать управление проектами по 

информационной безопасности; 

- обеспечить антикризисное управление и принятие 

управленческих решений при реагировании на кризисы 

и компьютерные инциденты; 

- обеспечивать планирование деятельности по 

обеспечению информационной безопасности в 

Росздравнадзоре, территориальных органах и 

подведомственных учреждениях; 

- разработка политики (правил, процедур), 

регламентирующей вопросы информационной 

безопасности в Росздравнадзоре, территориальных 

органах и подведомственных учреждениях (далее - 

политика); 

- внедрение политики; 

- обеспечение контроля и анализа применения 

политики; 

- организация мероприятий по разработке единых 

инструментов и механизмов контроля деятельности по 

обеспечению информационной безопасности в 

Росздравнадзоре, территориальных органах и 

подведомственных учреждениях; 

- поддержка и совершенствование деятельности по 

обеспечению информационной безопасности в 

Росздравнадзоре, территориальных органах и 

подведомственных учреждениях; 

- организация мероприятий по определению угроз 

безопасности информации систем и сетей, а также по 

формированию требований к обеспечению 

информационной безопасности в Росздравнадзоре; 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной 

гражданской службе Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите 

информации»; 

3) Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О 

безопасности»; 

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

5) Федеральный закон от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О 

техническом регулировании»; 

6) Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О 

лицензировании отдельных видов деятельности»; 

7) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Высшее образование 

По направлению 

подготовки: Инженерное 

дело, технологии и 

технические науки 

Информационная 

безопасность,  

Компьютерные и 

информационные науки,  

Информационные системы 

и программирование 



- организация внедрения способов и средств для 

обеспечения информационной безопасности в 

Росздравнадзоре, территориальных органах и 

подведомственных учреждениях; 

- организация мероприятий по анализу и контролю 

состояния информационной безопасности 

Росздравнадзора и модернизации (трансформации) 

процессов функционирования Росздравнадзора в целях 

обеспечения информационной безопасности в 

Росздравнадзоре; 

- обеспечение информационной безопасности в ходе 

эксплуатации систем и сетей, а также при выводе их из 

эксплуатации; 

- организация мероприятий по обнаружению, 

предупреждению и ликвидации последствий 

компьютерных атак на информационные ресурсы 

Росздравнадзора и реагированию на компьютерные 

инциденты; 

- отслеживание и контроль достижения целей 

информационной безопасности (фактически 

достигнутый эффект и результат) в Росздравнадзоре, 

территориальных органах и подведомственных 

учреждениях. 

- организовывать работу с письмами и заявлениями 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

и граждан по вопросам, входящим в компетенцию 

отдела, в установленные законодательством 

Российской Федерации сроки;  

- принимать участие в мероприятиях по техническим 

мерам защиты информации в Росздравнадзоре и его 

территориальных органах; 

- вести служебную переписку по вопросам, 

относящимся к сфере деятельности, закрепленной за 

информационно-аналитическим отделом Управления 

делами Росздравнадзора;  

- предоставлять консультации и разъяснения в 

пределах компетенции;  

- подготовка технических заданий на закупку средств 

защиты и мероприятий по защите информации. 

8) Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан в Российской Федерации»; 

9) Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении 

лекарственных средств»; 

10) Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и 

органов местного самоуправления»; 

11) Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг»; 

12) Федеральный закон от 31.07.2020 №248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации»; 

13) Федеральный закон от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля» 

14) Указ Президента от 17 марта 2008 г. № 351 «О мерах по 

обеспечению информационной безопасности Российской 

Федерации при использовании информационно-

телекоммуникационных сетей международного информационного 

обмена»; 

15) Постановление Правительства Российской Федерации от 1 

ноября 2012г. № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, применение 

современных информационно – коммуникационных технологий в 

государственных органах; использование межведомственного и 

ведомственного электронного документооборота, информационно 

– телекоммуникационных сетей; участие в подготовке документов, 

необходимых для проведения закупок товаров, работ, услуг в 

соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг»;  

умение пользоваться поисковыми системами в информационной 

сети «Интернет» и получать информацию из правовых баз данных, 

федерального портала проектов нормативных правовых актов 

www.regulation.gov.ru., уверенное владение персональным 

компьютером в том числе текстовыми редакторами, электронными 

таблицами, программным обеспечением для создания презентаций 

и инфографики;  осуществление антивирусной защиты локальной 

сети и отдельных компьютеров; осуществление ведения и 

тестирования информационных систем и сайтов; установка, 

настройка и работа пользовательского программного обеспечения; 



формирование статистической и аналитической отчетности; 

формирование анкет для поведения опросов. 

Ведущий 

специалист-эксперт 

информационно-

аналитического 

отдела 

- техническое сопровождение работ по интеграции, 

развитию, внедрению и сопровождению 

Автоматизированной информационной системы 

Росздравнадзора в части своей компетенции; 

- формирование аналитической отчетности; 

- внесение информации во внешние информационные 

системы в части своей компетенции; 

- размещение информации на интернет-портале 

Росздравнадзора; 

-  организовывать работу с письмами и заявлениями 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

и граждан по вопросам, входящим в компетенцию 

отдела, в установленные законодательством 

Российской Федерации сроки; 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 
1) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите 

информации»; 

3) Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О 

безопасности»; 

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

5) Указ Президента от 17 марта 2008 г. № 351 «О мерах по 

обеспечению информационной безопасности Российской 

Федерации при использовании информационно-

телекоммуникационных сетей международного информационного 

обмена»; 

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 1 

ноября 2012г. № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных». 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения, умение 

пользоваться поисковыми системами в информационной сети 

«Интернет» и получать информацию из правовых баз данных, 

федерального портала проектов нормативных правовых актов 

www.regulation.gov.ru., уверенное владение персональным 

компьютером в том числе текстовыми редакторами, электронными 

таблицами, программным обеспечением для создания презентаций 

Высшее образование  

по направлению 

подготовки: 

Информационная 

безопасность,  

Компьютерные и 

информационные науки,  

Информационные 

системы и 

программирование 



и инфографики;  формирование статистической и аналитической 

отчетности; формирование анкет для поведения опросов. 

Специалист 1 

разряда отдела 

документооборота 

и архива 

- осуществление регистрации исходящей и 

информационной корреспонденции; 

- ведение делопроизводства Росздравнадзора; 

- предоставление заявителям справочной информации 

по телефону; 

- организация хранения и обеспечение сохранности 

документов структурных подразделений, поступивших 

в архив Росздравнадзора; 

- осуществлять прием входящей и информационной 

корреспонденции, поступающей в Росздравнадзор; 

- осуществлять оформление и отправку исходящей 

корреспонденции Росздравнадзора в установленные 

сроки; 

- внесение предложений по внедрению и эксплуатации 

информационных технологий на рассмотрение 

начальника Отдела, начальника управления делами 

Росздравнадзора. 

Базовые знания:  

1) знанием государственного языка Российской Федерации 

(русского языка); 

2) знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации; 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе 

государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О 

государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

3) знаниями в области информационно-коммуникационных 

технологий. 

Профессиональные знания: 

1) Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об 

архивном деле в Российской Федерации»; 

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 15 

июня 2009 г. № 477 «Об утверждении Правил делопроизводства в 

федеральных органах исполнительной власти»; 

3) Инструкция по делопроизводству Федеральной службы по 

надзору в сфере здравоохранения 

4) порядок обеспечения сохранности и государственного учета 

документов; 

5) организация хранения, комплектования, учета и использования 

архивных документов;  

6) основы документационного обеспечения управления; 

7) теории и практики архивного дела и делопроизводства 

Умения включают: организовывать работу, мыслить системно, 

планировать и рационально использовать рабочее время, умение 

достигать результата, коммуникативные умения. 

Среднее 

профессиональное 

образование. 

 
 


